
求人番号:C-1

受付日:2025/5/29

【業種】サービス業（他に分類されないもの）

2.求人情報

[期間の定め] 無 有

3.労働条件

月 火 水 木 金 土 日 祝日 夏季休暇 年末年始 週休2日制

健康保険 厚生年金 雇用保険 労災保険 財形 退職金共済 退職金制度（勤続〇年以上）

4.選考等

5.その他特記事項

入社後は定期的にスキルチェックを実施し、点数によって契約更新の可否を決めています。

[雇入れ直後]

①電子帳簿保存法の検索要件登録業務

②建築工事請負契約書をスキャンして電子化する業務

③公共料金の納付書に記載された情報を入力する業務

④その他データ入力業務全般

[変更の範囲]

変更なし [住所]東京都品川区東品川2-2-4天王洲ファーストタワー

（雇入れ直後） 天王洲 （変更の範囲）

無

書類選考 面接予定回数 実技試験等

備考 選考でタイピングテスト・スキルチェック・適性検査を実施します

有 1回 有

定年制 雇用延長制度 勤務延長制度有 無

[休憩時間]60分　　[時間外勤務]　基本無し　　　　[時間外勤務（月平均）] 可

[制度補⾜] 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  [正社員登用制度の有無]無

保険等 [保険補⾜]

[在宅勤務制度の有無] 　無

就業時間

9:00～17:30の間の5時間以上（昼休憩：12:30～13:30）

[補⾜]

休日・休暇 [補⾜] 原則、土日祝（休日は会社カレンダーによる）

勤務時間相談

賞与

昇給

[制度]　有 2回/年 [前年度実績]

[制度]　有 1回/年 [前年度実績]

翌月15日

[その他賃金に関わる特記]

通勤手当：週5日の場合は定期代相当額（月額）

　　　　　週4日以下の場合は日額支給（日額）

[時給]1,200円

[定額的に支払われる手当]

賃金形態 賃金締切日 賃金支払日

賃金

時給 月末

[通勤手当]上限月額40,000円or上限日額2,000円を実費支給

[路線/最寄駅]天王洲アイル（りんかい線、東京モノレール）

[転勤の可能性]　無

募集背景
シニア層において働く意欲のある方も多く、知識や経験を活

かした労働力確保のため

職場環境

働き方情報

オフィスワーク

オフィスカジュアルで就業が可能

勤務時間、勤務日数相談可能

各種制度

福利厚生倶楽部会員、医薬品特別販売、ｅラーニング、

大東建託物件割引制度

勤務場所

[受動喫煙防止処置]有（屋内禁煙）

[配属先人数]61名            [うち女性]51名

[同職種で勤務している人の有無/人数]　有

業務内容

応募要件

・事務経験ある方歓迎

・プログラミング経験ある方歓迎

・スキル:

　基本的なパソコン操作（Officeソフトなど）、

　コミュニケーション能力とチームワークなど、

　柔軟な対応ができる方

[年齢]　60歳以上（シニア層の雇用促進のため）

[学歴]　高卒以上

無

雇用期間 有の場合の期間：6ヵ月

通算契約期間・更新回数：通算契約期間は5年とする

試用期間

 [労働条件の変更] なし

[補⾜]

有

募集職種 一般事務

雇用形態 嘱託社員 募集人数 1名

育児休業取得実績 有 介護休業取得実績 有 看護休暇取得実績

企業特徴
①安定した基盤：当社は大東建託株式会社（東証プライム上場）の100％出資会社であり、安定した経営基盤を持っています。

②福利厚生：従業員のワークライフバランスを尊重し、充実した福利厚生を用意しています。

ダイトウコーポレートサービスカブシキガイシャ

大東コーポレートサービス株式会社

417名
1億円

住所 東京都品川区東品川2-2-4天王洲ファーストタワー8F･9F 企業URL

7010401057508

https://www.daito-copo.com/

求人票

設立

資本金

平成17年

企業名

1.企業情報

従業員数

法人番号

業種

事業内容

大東建託からの事務作業受託、社内メール、郵便等受渡、名刺作成、書類のスキャニング、ペーパークラフト製作、

冊子の印刷、製本、発送、オフセット印刷、シルクスクリーン印刷、他
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